Порядок оформлення та подання запитів на інформацію
в усній, письмовій або іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою)

1. Запит на інформацію подається фізичною, юридичною особою, об’єднаннями громадян без статусу юридичної особи Секретаріату Кабінету Міністрів України в усній або письмовій формі під час особистого прийому або шляхом надсилання поштою, електронною поштою, факсом або телефоном.

2. Запит на інформацію подається у довільній формі.

3. Запит на інформацію повинен містити:

1) ім'я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв'язку, якщо такий є; 

2) загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо;

3) підпис і дату за умови подання запиту в письмовій формі. 

4. Для подання письмового запиту запитувач може використати форму, яку надається Міністерством внутрішніх справ або яка розміщується на офіційному веб-порталі МВС України.

5. Запит на інформацію може бути подано до Приймальні громадян УМВС України в Рівненській  області (Хвильового,2) щодня  з  9.00  до  17.00,  у  п’ятницю та передсвяткові дні з 9.00 до 16.00 години.

